ASIANAJOTOIMISTO OY ADVOKATBYRA AB ATTORNEY AT LAW LTD

ASIANAJOTOIMISTO IMPOLA OY

Asianajotoimisto Impola Oy:n tietosuojaseloste

Rekisterinpitajalla on tietosuoja-asetuksen mukaan velvollisuus tiedottaa selkealla tavalla
rekisteroityja. Tama seloste tayttaa tiedonantovelvoitteen.

Rekisterinpitaja

Asianajotoimisto Impola Oy

Yhteystiedot:

Toinen Linja 25, 00530 Helsinki
Y-tunnus: 08029561

Puhelin: +358 10 229 2190
Sahkoposti: impola.law@impola.eu

Yhteyshenkilo rekisteria koskevassa asiassa

Petri Impola

Asianajotoimisto Impola Oy

Toinen Linja 25, 00530 Helsinki
Puhelin: +358 40 595 1411
Sahkdéposti: petri.impola@impola.eu

Rekisterin nimi

Asianajotoimisto Impola Oy:n asiakasrekisteri

Henkilotietojen kayttotarkoitus

Rekisterin pitamisen peruste:

e Sopimukseen perustuva asiakassuhde
o Lakisaateiset velvoitteet

Henkilodtietojen kasittelyn ja rekisterin kayttotarkoitus
Henkilbtietoja kasitellaan vain ennalta maariteltyihin tarkoituksiin, jotka ovat seuraavat:

e Toimeksiantajan antaman tehtavan hoitaminen

e Laskutus

o Asiakkaiden, toimeksiantajien ja muiden sidosryhmien tunnistaminen ja kayttod
rekisterinpitajaa koskevien lakisaateisten velvoitteiden tayttamiseksi.



Rekisteriin tallennettavat henkilotiedot

Asiakasrekisteri sisaltaa seuraavat tiedot:

Yhteystiedot
e nimi
e henkilotunnus
e Osoite

o sdhkdposti
e puhelinnumero

Asiakastiedot

sopimukseen perustuvaan asiakkuuteen tai muuhun asialliseen yhteyteen liittyvat tiedot
asiointikieli

laskutukseen liittyvat tiedot

tiedot asiakkaan tilaamista palveluista

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on seuraavat oikeudet, joiden kayttamista koskevat pyynnét tulee tehda
osoitteeseen

Asianajotoimisto Impola Oy
Toinen Linja 25
00530 Helsinki

Rekisterdidyn oikeuksien kayttaminen edellyttda tunnistautumista.

Tarkastusoikeus

Rekisterdity voi tarkistaa tallentamamme henkil6tiedot.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisteroity voi pyytaa oikaisemaan hanta koskevat virheelliset tai puutteelliset tiedot.
Vastustamisoikeus

Rekisteroity voi vastustaa henkildtietojen kasittelya, mikali kokee, ettd henkilbtietoja on kasitelty
lainvastaisesti.

Suoramarkkinointikielto
Tietoja ei kayteta suoramarkkinointiin.

Poisto-oikeus



Rekisterdidylla on oikeus pyytaa tietojen poistamista, jos tietojen kasittely ei ole tarpeen.
Kasittelemme poistopyynnén, jonka jalkeen joko poistamme tiedot tai ilmoitamme perustellun syyn,
miksi tietoja ei voida poistaa.

On huomioitava, etta rekisterinpitajalla voi olla lakisdateinen tai muu oikeus olla poistamatta
pyydettya tietoa. Rekisterinpitajalla on velvollisuus sailyttaa kirjanpitoaineisto Kirjanpitolaissa (luku
2,10 §) maaritellyn ajan. TAman vuoksi kirjanpitoon liittyvaa aineistoa ei voida poistaa ennen
maaraajan umpeutumista.

Suostumuksen peruuttaminen

Jos rekisteroditya koskeva henkilotietojen kasittely perustuu ainoastaan suostumukseen, eika
asiakkuuteen, voi rekisterdity peruuttaa suostumuksen.

Rekisteroity voi valittaa paatoksesta tietosuojavaltuutetulle

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rajoitamme kiistanalaisten tietojen kasittelya siksi aikaa,
kunnes asia saadaan ratkaistua.

Valitusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, jos han kokee, ettad rikomme
henkilétietoja kasitellessamme voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot: www.tietosuoja.fi/fi/index/yhteystiedot.html

Saannonmukaiset tietolahteet

Henkilétiedot saadaan sdanndnmukaisesti asiakkaalta itseltdan asiakassuhteen syntyessa.
Henkilotietoja voidaan kerata ja paivittdd myos muista Iahteista soveltuvien lakien sallimassa
laajuudessa, esimerkiksi vaestorekisterista, kaupparekisterista, yritys- yhteistietojarjestelmasta
seka muista vastaavista julkisista ja yksityisista rekistereista.

Kerddamme vain toimeksiannon hoitamisen kannalta tarpeellisia tietoja.

Saanndnmukaiset tietojen luovutukset

Tietoja voidaan luovuttaa edelleen:

e Viranomaisille tai tuomioistuimille rekisterinpitgjaan kohdistuvien lakisaateisten velvoitteiden
tayttamiseksi

o Perintatoimistoille, viranomaisille tai tuomioistuimille saatavien perimiseksi

o Viranomaisille, tuomioistuimille ja muille tahoille toimeksiantojen hoitamisen edellyttdmassa
laajuudessa

Tietojen siirto EU:n ulkopuolelle

Tietoja voidaan siirtda lain sallimissa rajoissa Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.



Kasittelyn kesto

Henkilbtietoja kasitelladn paasaantdisesti niin kauan, kuin asiakkuus on voimassa tai siihen on
muu velvoite.

Henkilotietojen kasittelijat

Rekisterinpitdja Asianajotoimisto Impola Oy ja tdaman tydntekijat kasittelevat henkildtietoja. Voimme
myos ulkoistaa henkil6tietojen kasittelyn osittain kolmannelle osapuolelle, jolloin takaamme
sopimusjarjestelyin, ettd henkilttietoja kasitelldadn voimassa olevan tietosuojalainsdadannén
mukaisesti ja muutoin asianmukaisesti.

Henkilbtietojen kasittelyssad noudatetaan hyvaa tiedonhallintatapaa seka tietosuojalainsadadannon
saannoksia. Sahkoisesti sailytettavat tiedot ovat tietokannoissa, joihin on paasy vain asiaa
kasittelevilla tyontekijoilla. Tietokantoja suojataan ulkopuolisilta salasanoin seka muilla teknisilla
keinoilla.

Manuaalinen aineisto sailytetdan ulkopuolisilta lukituissa tiloissa.

Helsingissa 18.1.2021

Asianajotoimisto Impola Oy



